Сроки исполнения государственной функции
	№
	Наименование функции
	Срок

	1.
	Внесение сведений об обратившихся гражданах, желающих принять на воспитание в свою семью детей 
	10 дней с даты поступления документов

	2.
	Проверка наличия в региональном банке данных о детях, отвечающих требованиям граждан, указанным в запросе муниципального органа
	7 рабочих дней с момента поступления запроса

	3.
	Подготовка производной информации о ребенке по  запросу органа местного самоуправления
	3 рабочих дня

	4.
	Рассмотрение письменных обращений граждан
	30 дней со дня регистрации обращения гражданина

	5.
	Выдача направлений на посещение ребенка
	3 рабочих дня  с момента подписания гражданином заявления об ознакомлении со сведениями о ребенке, подлежащем устройству в семью граждан

	6. 
	Продление срока действия направления на посещение ребенка при наличии оснований, препятствующих гражданину посетить ребенка в установленный срок
	10 рабочих дней

	7.
	Информирование муниципального органа о выдаче гражданину направления на посещение ребенка
	1 рабочий день 

	8.
	Срок действия направления на посещение ребенка
	10 дней с даты его выдачи

	9. 
	Выдача предварительного разрешения на усыновление ребенка, гражданина Российской Федерации
	В течение 20 рабочих дней со дня подачи иностранным гражданином или лицом без гражданства документов, соответствующих требованиям

	10.
	Оформление и подписание предварительного разрешения на усыновление ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации
	10 рабочих дней с момента окончания проверки документов

	11.
	Подготовка письма об уведомлении граждан о новых анкетах детей
	3 рабочих дня

	12
	Опубликование информационных бюллетеней с производной информацией о детях, оставшихся без попечения родителей
	15 рабочих дней с момента занесения сведений  об указанных детях в региональный банк данных

	13. 
	Направление запроса регионального оператора о предоставлении сведений о детях, состоящих на учете в федеральном банке данных о детях и отвечающих требованиям, указанным в запросе, федеральному оператору
	3 рабочих дня

	14.
	Доведение информации о ребенке, полученной из Минобрнауки России до сведения гражданина
	3 рабочих дня

	15.
	Уведомление Минобрнауки России о решении гражданина посетить выбранного им ребенка или продолжить поиск ребенка в соответствии с пожеланиями гражданина
	7 дней


